Praktyki zawodowe

Kierunek: Zarzadzanie
Charakter praktyk: kierunkowy
4 semestr programu studiow

Charakter praktyk: specjalistyczny 6
semestr programu studiow



Gdzie poszukiwac informacji nt. praktyk ?

Strona www |nstytutu Zarzadzania:
- Studenci

M --Praktyki

M --- Zarzadzanie

Prosze o korzystanie z formularzy
zamieszczonych tylko na tej stronie.



Zrodio informacji o praktykach
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Aktualnosci
Instytut ) y
Studenci v
Instytutowy Koordynator Praktyk i Stazy
Plany zaje¢
mgr Aldona Kulikowska
Organizacja roku Dane kontaktowe:
Sekretariat 1Z
Konsultacje

ul. Kozietulskiego 6 pok. 56,

Orchonmi=iat tel.: +48 (59) 306 76 03

Praktyki

Ramouwe plany studiow Ubezpieczenie studenckie oraz na czas praktyk

e-mail: aldona.kulikowska@upsl.edu.pl
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Aktualnosci
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Instytutowy Koordynator Praktyk i Stazy
Plany zaje¢
mgr Aldona Kulikowska
Organizacja roku Dane kontaktowe:
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ul. Kozietulskiego 6 pok. 56,
tel.: +48 (59) 306 76 03

e-mail: aldona.kulikowska@upsl.edu.pl

Opiekunowie lat

Praktyki

Ramowe plany studidw Ubezpieczenie studenckie oraz na czas praktyk

€Egzaminy dyplomowe

Wzory dokumentéw Logistyka
Ogtoszenia
Intarnatinnal Rircinace CHnidantc y Zarzqdzanle



Kierunek
studiow:

Stopien studidw:

Czas realizacji
praktyki-
semestr:
Zakres
merytoryczny
praktyki:
Wymiar godzin
praktyki:

Wymiar praktyki

IV

kierunkowy

360*godzin
lekcyjnych= 270

godzin zegarowych

*studenci 2 roku
studiow w roku ak. studiow w roku ak.
2023/24

Zarzadzanie

VI

specjalistyczny

300* godzin
lekcyjnych= 225

godzin zegarowych

*studenci 3 roku

2023/24

specjalistyczny

360 godzin
lekcyjnych= 270
godzin
zegarowych



W jaki sposob mozna zaliczy¢ praktyke?

1 mozliwosé: wykorzystanie swojej pracy
zawodowej- musi trwac min 6 m-y, niewazna jest
forma umowy. Praca mogta by¢ wykonywana

WCZGSﬂIe

wczesniej
potrzebuj

i zostac juz zakonczona- uznajemy
wykonywang prace do 5 lat wstecz. Nie
emy w tym wypadku ani ubezpieczenia na

czas praktyk, ani skierowania na praktyke- nie
wysytamy do opiekuna zatgcznika nr 1.

Korzystamy z dokumentow opisanych na slajdzie:
sciezki ksztatcenia- zaliczenie pracy zawodowej na
poczet praktyki.



W jaki sposob mozna zaliczy¢ praktyke?

Jezeli nie chcemy wykorzystac¢ pracy zawodowej do
zaliczenia praktyk, musimy zostac skierowani na
praktyke (2 mozliwosc).

Mozna:

- samemu znalez¢ dogodne miejsce praktyki

- zostac skierowanym na praktyke do obecnego
miejsca pracy, czy tez np. wykorzysta¢ w tym celu
prace wakacyjng /JUWAGA: zakres obowigzkdw musi
by¢ zbiezny za zakresem praktyki/

- zgtosi¢ mailowo zapotrzebowanie na miejsce
praktyki- do opiekuna praktyk



W jaki sposob mozna zaliczy¢ praktyke?
Cd. o skierowaniu na praktyke.

Jezeli posiadamy juz wiedze o podmiocie, do
ktorego chcemy udac sie na praktyke, wysytamy do
opiekuna praktyk zatgcznik nr 1 i czekamy na

informacje od niego o przygotowanym skierowaniu
oraz porozumieniu z firma.

Na czas kazdej praktyki- obojetnie w jakim miejscu-
konieczne jest ubezpieczenie NNW.

Jezeli zgtosiliSmy zapotrzebowanie na miejsce

oraktyk- czekamy, az opiekun praktyk odezwie sie z
0ropozycjy.




Etap 1:

Etap 2:

Etap 3:

Etap 4:

Sciezki zaliczenia praktvki

Odbycie praktyki w trakcie studiow. Zaliczenie pracy zawodowej na poczet
praktyki.
Ztozenie Akademickiemu Opiekunowi Praktyk Ztozenie do Dyrektora Instytutu Zarzadzania,

whniosku o zamierzonym miejscu odbywania praktyki ~ wniosku o zaliczenie praktyki poprzez
[zat.nr1/.* wykonywang prace zawodowa /zat. nr 5/. Do

. . whniosku, oprécz dokumentéw
_sklerowame na praktyke oraz 2

— i potwierdzajacych okres zatrudnienia (min. 6
egzemplarze porozumienia, zawartego pomiedzy oy
m- y), zakres wykonywanych obowigzkéw oraz

Uczelnig, a wskazanym przedsiebiorstwem /jezeli tego . 5
, : , y g - /} - © _nalezy dotaczy¢ dokument
rodzaju porozumienie zostato zawarte wczesniej przez

L i ) potwierdzajacy efekty uczenia sie osiggane
Uczelnie, nie jest wystawiane ponownie/. _ )
podczas wykonywanej pracy zawodowej fzat.

nré6/.
Realizacja praktyki , w tym prowadzenie dziennika -
praktyk.
Ztozenie Akademickiemu Opiekunowi Praktyk, Wszystkie dokumenty wymienione w Etapie 1,
dokumentacji po odbyciu praktyki: zaswiadczenia nalezy ztozy¢ Akademickiemu Opiekunowi
potwierdzajacego odbycie praktyki /zat. nr 2/ oraz Praktyk dla danego kierunku studiéw.

dziennika praktyk/ zat. nr 3/.

W przypadku wystawienia porozumienia- takze 1
egzemplarza tego dokumentu.

Weryfikacja przez Akademickiego Opiekuna Praktyk, zakresu wymaganych efektdw uczenia sie oraz jego
ocena. Pozytywna ocena jest warunkiem niezbednym do ukonczenia studiow.



Minimalne okresy rozpisania praktyki

Dotyczy sciezki realizacji praktyki- -Wykorzystania
pracy zawodowej:

e 360*godzin lekcyjnych= 270 godzin zegarowych :
6 godz. dziennie= 45 dni pracujgcych

* 300* godzin lekcyjnych= 225 godzin zegarowych :
6 godz. dziennie= 38 dni pracujacych

* UWAGA: niektdérzy Studenci z uwagi na czas
realizacji praktyki, pobieraja skierowanie na
praktyke do obecnego pracodawcy: wowczas
praktyke zaliczajg po ww. okresie, nie muszg
oczekiwac na uzyskanie 6 miesiecy zatrudnienia



Minimalne okresy rozpisania praktyki

Minimalne okresy rozpisania praktyki nie
ograniczajg terminow dtuzszych tzn. mozna
ztozy€ wniosek rozpisujgc praktyke na caty
semestr czy na cate wakacje.



Istotne informacje

1. PRAKTYKA STUDENCKA A UBEZPIECZENIE NNW OFEROWANE PRZEZ UCZELNIE.

Student, ktory zalicza praktyke poprzez jej realizacje w trakcie studidw, na czas jej
odbywania musi posiada¢ aktualne ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw. Uczelnia oferuje roczne ubezpieczenie — zawsze na poczatku roku
akademickiego- ktére obowigzuje przez 12 kolejnych miesiecy w kazdym miejscu w
Polsce, w ktérym student sie znajduje /takze wiec w czasie praktyki w miejscu jej
odbywania/.

Ubezpieczenie jest oferowane na poczatku kazdego roku akademickiego- w
pozniejszym terminie nie mozna go nabyc.

Udajac sie na praktyke i nie posiadajgc tego ubezpieczenia, student jest zmuszony
wykupi¢ je na wolnym rynku we wfasnym zakresie. Koszt takiego ubezpieczenia
tylko na okres praktyki najczesciej jest bardzo zblizony do kosztu ubezpieczenia
rocznego oferowanego przez Uczelnie.

Ubezpieczenie nie dotyczy sytuacji, kiedy praca zawodowa lub inna aktywnosé
wskazana w Regulaminie jest zaliczana na poczet praktyk.



Ubezpieczenie studenckie + praktyki

Ubezpl_eczenle jest aktywne 12 miesiecy kalendarzowych chroni w kazdej sytuaCJl

Brak ubezpieczenia w przypadku checi podjecia praktyki oznacza obowigzek
wykupienia go na wolnym rynku /koszt zblizony do tu oferowanego ubezpieczenia
rocznego, lecz obowigzujacy tylko na czas rozpisania praktyk.

FORMA WYKUPIENIA:

- zalecana on- line

- poprzez kontakt z:

Kierownik Biura ds. Studentow
mgr Bogustawa Medwid

tel. 59 8405940

Sktadka za ubezpieczenie wynosi odpowiednio:

wariant | -45 zt

NNW suma ubezpieczenia — 18.000 zt; OC suma ubezpieczenia 10.000zt
wariant Il -60 zt

NNW suma ubezpieczenia — 27.000 zt; OC suma ubezpieczenia 10.000zt
TERMIN WYKUPIENIA obowigzuje do 22.12.2023 r.

UWAGA!! NNW i OC nie jest ubezpieczeniem zdrowotnym.



Istotne informacje

CZY UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE/ ZUS, KTORE POSIADAM JAKO OBCOKRAJOWIEC
JEST TYM SAMYM, CO UBEZPIECZENIE OPISANE W PUNKCIE WYZEJ JAKO NNW?

* Nie- ubezpieczenie zdrowotne dla obcokrajowcow oraz ubezpieczenie w ZUS przez
pracodawce- jezeli panstwo pracujecie w Polsce- nie sg ubezpieczeniami, ktorych
dotyczy praktyka studencka.

e Dla celdow praktyki nalezy posiadac¢ ubezpieczenie NNW.

CZY MUSZE POSIADAC DODATKOWE UBEZPIECZENIE OD ODPOWIEDZIALNOSCI
CYWILNEJ NA CZAS PRAKTYK?

* Nie- nie jest ono wymagane. Studenci nabywajg je na wypadek, gdyby w czasie
odbywania praktyki wyrzadzili szkode w firmie, ktdra przyjeta ich, jako praktykanta.
W takiej sytuacji, koszty szkody pokrywane sg przez polise ubezpieczeniowg OC.
Czesto tego rodzaju ubezpieczenie oferowane w pakiecie razem z NNW.



Istotne informacje

PRAKTYKI W OKRESIE WAKACJI A MOZLIWOSC ZAMIESZKANIA W TYM CZASIE W
AKADEMIKU.

 Praktyka studencka realizowana w okresie wakacji pozwala studentowi
zamieszkiwa¢ w akademiku w okresie wakacji. W tym celu do kierownika
akademika do konca maja kazdego roku nalezy dostarczyé zaswiadczenie
/KSEROKOPIE SKIEROWANIA NA PRAKTYKE/ potwierdzajace, ze zostato wystawione
skierowane na praktyke na okres wakacyjny.

ILE CZASU UPLYWA OD WYStANIA WNIOSKU O ZAMIERZONYM MIEJSCU
ODBYWANIA PRAKTYKI DO MOMENTU OTRZYMANIA SKIEROWANIA NA PRAKTYKE?

* Czas ten jest uzalezniony od liczby naptywajgcych wnioskdow- w okresie od maja do
czerwca wnioskdw wptywa najwiecej, dlatego wodwczas czas oczekiwania jest
najdtuzszy.

 Najczesciej czas oczekiwania na wystawienie wniosku przez Biuro Ksztatcenia
wynosi od 7 do 14 dni kalendarzowych.



Istotne informacje

CZY ZATRUDNIENIE MUSI TRWAC W CZASIE STUDIOW, BY MOC JE ZALICZYC NA
POCZET PRAKTYK STUDENCKICH?

* Nie- na poczet praktyk mozna zaliczy¢ zatrudnienie lub inng wskazang w
Regulaminie forme aktywnosci, ktéra zostata juz zakonczona. Okres 6 miesiecy nie
musi by¢ takze okresem jednorodnej aktywnosci tzn. mozna wykorzysta¢ fakt
zatrudnienia z kilku miejsc pracy, przy czym z kazdego miejsca pracy nalezy pozyskac
wymagane dokumenty: Swiadectwo pracy/ zaswiadczenie o zatrudnieniu, zakres
obowigzkdw, opinie, wypetniony zatgcznik nr 6.

CZY MOZNA SKIEROWAC STUDENTA NA PRAKTYKE DO JEGO OBECNEGO MIEJSCA
PRACY?

 Tak- jest to rozwigzanie korzystne, gdy praktyka musi by¢ zaliczcona w danym
semestrze, zas student nie wypracowat jeszcze wymaganych 6 miesiecy stazu pracy.



Istotne informacje

CZY KONIECZNIE PRAKTYKA MUSI BYC ZALICZONA W TYM SEMESTRZE, W KTORYM
WYSTEPUJE WPROGRAMIE KSZTALCENIA?

* Nie. Jezeli posiadamy wiedze wczesniej np. juz w czerwcu danego roku, ze do konca
wrzesnia tego roku nie uda sie nam zaliczy¢ praktyki, mozemy z wyprzedzeniem ztozy¢ w
BOSID wniosek o przedtuzenie terminu zaliczenia praktyki- zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

e Ztozenie wniosku skutkuje wpisem warunkowym na kolejny rok akademicki, jest
bezptatne i nie obniza Sredniej ocen dla celdw stypendium Rektora.

* Praktyke mozna takze rozpoczgc przed semestrem, w ktorym ujeta jest w programie/dla
studiow 1 stopnia- w 2 semestrze; dla studiéw 2 stopnia- w 1 semestrze/, przy czym
ocena do Wirtualnego Dziekanatu zostanie wprowadzona zgodnie z czasem programu
ksztatcenia.

CZY MOZNA PRZEPISAC OCENE ZA PRAKTYKE W PRZYPADKU POWTARZANIA SEMESTRU
LUB ZA PRAKTYKE ZALICZONA W INNEJ UCZELNI LUB ZALICZONA W MACIERZYSTEJ
UCZELNI W PRZYPADKU STUDENTOW PODWOJNEGO DYPLOMU?

* Tak- nalezy w tym celu skorzystac z zatgcznika nr 7 lub zatgcznika nr 8 do Regulaminu.



Istotne informacje

CZY MOZNA REALIZOWAC PRAKTYKE ZA
GRANICA?

Tak- wowczas sktadamy zwyczajnie zatgcznik nr 1
w celu wystawienia skierowania na praktyke.
Otrzymujecie Panstwo wszystkie dokumenty w
jezyku polskim, a ewentualna ich translacja na
jezyk urzedowy w kraju realizacji praktyki, nalezy
do Panstwa aktywnosci.

Dokumenty wypetnione przez firme zagraniczng,
sktadamy w jezyku polskim.



Istotne informacje

URODZENIE DZIECKA A PRAKTYKI STUDENCKIE
Stosujemy przepisy ogolne, jak dla zatrudnienie tzn.

- gdyby praktyka miata sie odbywac¢ w ostatnim
miejscu pracy przed urodzeniem dziecka, praktyka
jest mozliwa dopiero w okresie urlopu
rodzicielskiego

- w kazdym innym przypadku: inne miejsce praktyki,
niz dotychczasowe miejsce pracy czy zatozenie
wtasnej dziatalnosci gospodarczej: sg mozliwe juz w
okresie urlopu macierzynskiego



Wskazowki do wypetnienia dokumentow
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Aktualnosci

Zarzadzanie
Instytut )

Akademicki Opiekun Praktyk dla kierunku Zarzadzanie- studia pierwszego stopnia
Studenci v

mgr Aldona Kulikowska
Plany zaje¢ KONSULTACJE: czwartek 9.30- 11.00, pokéj 58

e- mail: aldona.kulikowska@upsl.edu.pl

Organizacja roku
g ) E] Instrukcja dokumentacji- odbycie praktyki..docx
Konsultacje @ Instrukcja dokumentacji- praca zawodowa..docx
Opiekunowie lat Studia na kierunku: Zarzadzanie posiadaja profil praktyczny. Zgodnie z jego zatozeniami, w trakcie cyklu ksztatcenia

przedstawiane podwaliny teoretyczne w danej dziedzinie, posiadaja bezposrednie odniesienie do ich zastosowania w
m praktyce. Zadanie to jest realizowane poprzez szereg przedmiotow realizowanych jako zajecia praktyczne oraz
warsztaty, ale przede wszystkim poprzez ujecie w planie ksztatcenia obowiazkowych praktyk zawodowych. Ich

Ramowe plany studidw o . : : 2 . : G
realizacja odbywa si¢ na dwdch poziomach zaawansowania- w zgodzie z zakresem wiedzy na danym poziomie cyklu



TERMINY 2023/ 2024

Studenci 2 roku kierunku ZARZADZANIE:

- zgtoszenie zapotrzebowania na miejsce praktyki-
do konca lutego 2024; informacji zwrotnej prosze
sie spodziewac na poczatku kwietnia

- sktadanie dokumentacji wszelkiej:

X do 30 czerwca- dokumenty poddane obiegowi

administracyjnemu do 10 lipca oraz wpis do WD do
10 lipca

X W trakcie wakacji: dokumenty zostang poddane
obiegowi administracyjnemu po 15 wrzesnia; wpis
do WD do konca wrzesnia



Zalecenie dot. sktadania dokumentow

* Przed ztozeniem oryginatow dokumentow,
mozna przestac skany/ zdjecia do weryfikacji:
czasami konieczne jest naniesienie poprawek
w przygotowanych dokumentach.



Miejsce sktadania dokumentow

* Sekretariat Instytutu Zarzadzania: pokoj 56
/czynny takze w soboty zjazdowe w godz. 10-13/

* Takze w wyznaczonych tzw. ,,gorgcym okresie”
zaliczeniowym: zawsze podawane sg ogtoszenia o
terminach, w ktérych dodatkowo petnie dyzury
ws. praktyk- ok. konca czerwca

e State konsultacje: w sem. zimowym czwartKki
9.30-11.00, pok. 58

e Staty kontakt mail:
aldona.kulikowska@upsl.edu.pl



mailto:aldona.kulikowska@upsl.edu.pl
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